
 

 

กระบวนการ / ขั้นตอน และระยะเวลา 

กรอกแบบฟอร์ม 

ขอข้อมูลข่าวสารของ 

ทางราชการ 
 

ไม่เกิน 5 นาท ี

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

เอกสาร 
 

ไม่เกิน 10 นาที 

เสนอผู้บังคับฯ เพื่อ
มอบหมายส านัก/กอง 

ที่เกี่ยวข้องและแจง้ 

กลับผู้ขอข้อมูล 

ภายใน 1 วันท าการ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

       ผู้รับผิดชอบ   น.ส.ปาริชาติ  เจริญศิลป์ 
       ผู้ช่วย           นางนิศารัตน์  พิสุทธ์ิพงศานนท์ 
 

การให้บริการขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่

 

ช่องทางการให้บริการ 

  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารสว่นต าบลทุ่งคอก 

  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งคอก 

โทรศัพท์ 035-969933  เปิดให้บริการ จันทร์ – ศกุร์ เวลา 8.30 – 16.30 น. 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางแก้ไข 

- ข้อมูลข่าวสารของทางราชการที่ห้ามมิให้เปิดเผย ตามมาตรา 14 ข้อมูลข่าวสารที่อาจ
ก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ ซึ่งพระราชบัญญัติก าหนดว่าจะ 

เปิดเผยมิได้ โดยไม่มีข้อยกเว้นให้ไปพิจารณาในดุลพินิจชั่งน้ าหนักทั้งสิ้น 

- ข้อมูลที่หน่วยงานของรัฐอาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผย ตามมาตร 15 (1) ถึง (7) 
- ข้อมูลที่เป็นความลบัตามมาตรา 16 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 

 
 


